 [Insert Date] 

[Insert name of employer] کی پینشن اسکیم - قانون میں ایک تبدیلی جو آپ پر اثر انداز ہوتی ہے۔
محترم/محترمہ
لوگوں کو ان کی ریٹائرمنٹ کے لئے زیادہ سے زیادہ بچت کرنے میں مدد  دینے کے لئے، اب ملازمت مہیا کرنے والے تمام اداروں کو کچھ کارکنوں کے لیئے قانونی طور پر ایک پینشن اسکیم فراہم کرنی ہو گی اور اس میں رقم ادا کرنی ہو گی۔
کیوں کہ آپ مندرجہ ذیل شرائط پر پورا اُترتے ہیں لہذا ہم نے آپ کو اس اسکیم میں شامل کر لیا ہے یا [insert date] تاریخ سے شامل کریں گے۔    
· آپ  192 پونڈ فی ہفتہ (یا 833 پونڈ فی مہینہ) سے زیادہ کماتے ہیں۔
· آپ کی عمر 22 یا اس سے زیادہ ہے۔
· آپ کی عمر حکومتی پینشن کی عمر سے کم ہے۔
اگر آپ چاہتے ہیں تو آپ پینشن اسکیم سے علیحدگی اختیار کر سکتے ہیں، لیکن اگر آپ اس میں رہتے ہیں تو جب آپ ریٹائر ہوں گے تو آپ کی اپنی ذاتی پینشن ہو گی- چاہے آپ ہمیں مستقبل میں چھوڑ بھی دیں تو آپ کی پینشن آپ کی ملکیت رہے گی۔
آپ اپنی ہر تنخواہ میں سے اس پینشن اسکیم میں ادائیگی کریں گے۔ کیوں کہ آپ کی آمدنی انکم ٹیکس کی ابتدائی شرح سے کم ہے آپ کو آپ کی ادائیگیوں کے سلسلے میں حکومت سے ٹیکس میں رعایت کی صورت میں امداد نہیں ملے گی۔ تاہم آپ اس اسکیم میں ہماری طرف سے آپ کو ادائیگی کا  فائدہ ہو گا۔

اس خط کے ساتھ بھیجا جانے والا مواد آپ کو اس اسکیم میں ایک خودکار طریقے سے شامل کرنے کے بارے میں تمام معلومات مہیا کرے گا۔  آپ پینشن اسکیم کی طرف سے معلومات کا ایک ابتدائی مجموعہ اسٹارٹر پیک بھی وصول کریں گے۔ 

آپ کے مخلص،
