 [Insert Date]
[Insert name of employer (নিয়োগকারীর নামটা লিখবেন)]-এর পেন্‌শন স্কীম – আইনের একটা পরিবর্তন, যেটা আপনার ওপর প্রভাব ফেলবে
প্রিয় [Insert name]
অবসর জীবনের জন্য আরও সঞ্চয় করতে লোকজনদেরকে সাহায্য করার উদ্দেশ্যে, আইন অনুসারে সব নিয়োগকারীদের এখন কিছু কর্মচারীদের জন্য একটা কাজের জায়গার পেন্‌শন স্কীমের বন্দোবস্ত করতে হবে এবং সেটাতে টাকা দিতে হবে।
কাজেই বেতনের এই সময়কালে, আমরা আমাদের পেন্‌শন স্কীমে আপনার নাম লিখিয়ে দিয়েছি অথবা [insert date (তারিখ লিখবেন)] তারিখে আপনার নাম লেখাব, কারণ আপনি নিচের শর্তগুলি সব মেটাতে পারছেন:  
· আপনার রোজগার সপ্তাহে £১৯২-এর (অথবা মাসে £৮৩৩-এর) বেশী 
· আপনার বয়স ২২ বছর বা তার বেশী
· আপনার বয়স স্টেট পেন্‌শন পাওয়ার বয়সের থেকে কম।
আপনি চাইলে আপনি এই পেন্‌শন স্কীমে যোগদান না করা বেছে নিতে পারেন, কিন্তু আপনি যদি যোগদান করেন, তাহলে আপনি যখন অবসর নেবেন তখন আপনি নিজস্ব ব্যক্তিগত পেন্‌শন পাবেন। ভবিষ্যতে আপনি আমাদের ছেড়ে গেলেও, আপনার পেন্‌শন আপনারই থাকবে।
বেতনের প্রতি সময়কালে আপনি ও আমরা, দুই পক্ষই এতে টাকা দেব, এবং তাছাড়াও, ট্যাক্স ছাড় দেওয়ার মাধ্যমে  সরকার এতে অবদান দেবে।
স্বয়ংক্রিয় ভাবে  নাম লিখিয়ে দেওয়া সম্বন্ধে আপনি যা যা জানতে চান সে সবই এই চিঠির সাথে পাঠানো তথ্য আপনাকে বলে দেবে। তাছাড়াও এই পেন্‌শন স্কীমের কাছ থেকে আপনি তথ্যের একটা স্ট্যাটার  প্যাক পাবেন।
আন্তরিকতার সাথে, 
